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INTRODUCCION

El presente documento tiene como finalidad brindar
algunos lineamientos generales para el reporte de
indicadores de l|las empresas pertenecientes al
Programa de Gestion Ambiental Empresarial (PGAE) y
el Programa de Excelencia Ambiental Distrital
(PREAD), a fin de estandarizar procesos para el
reporte de la informacion vy garantizar
la confiabilidad de los datos.

De esta manera, estara distribuido en secciones que
permitiran identificar la definicion y componentes del
Indice de Desempeno Ambiental Empresarial (I.D.A.E),
lineamientos para el reporte de unidad de produccion,
consumo de agua (Acueducto, compras por carro
tanque, pozos de agua subterranea), energia eléctrica,
energia termica para fuentes fijas y fuentes moviles
(ACPM, gas natural, GLP), y generacion de residuos
peligrosos



, ~ El indice de desempefio ambiental empresarial (I.D.A.E) es
INDICE DE DESEMPENO una agregacion de indicadores conformado por 3
componentes que permite evaluar a las empresas, en

AMBIENTAL cuanto a su gestion ambiental interna y en comparacion
EMPRESARIAL - (I,D,AE), con respecto a organizaciones que tengan procesos
productivos similares. La distribucion y ponderacion del
I.D.A.E se encuentra representada en la ilustracion 1.
Cada uno de estos componentes posee un porcentaje
equivalente a: Desempeno Ambiental (40%), Sistema de
Gestion Ambiental (30%) y Proyectos Ambientales (30%).

Consumos de
agua

Consumos de

\ i
energia eléctrica

W

' DESEMPENO
AMBIENTAL 40% , ,
(INDICADORES) | ‘ Generacién de

' : residuos
peligrosos

PROYECTOS
AMBIENTALES 30%

Consumos de
energia térmica

"~ 4 | S|ISTEMA DE | . 1 (combustibles)
GESTION 30% ‘ ‘
AMBIENTAL

Ilustracion 1. Indice de Desempefio Ambiental Empresarial



INDICADORES
ESTABLECIDOS
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NOTA: Es importante tener en cuenta que la herramienta esta dispuesta como captura de informacion, se debera registrar los datos de
los consumos de agua, energia eléctrica, energia térmica, unidad de produccion y generacion de residuos comose describe a
continuacion. No se deberan realizar operaciones matematicas para los calculos de indicadores descritos enla presente seccion.



UNIDAD DE
PRODUCCION

La unidad de produccion debe representar la actividad
economica de la empresa, y debe ser proporcional a los
consumos de agua, energia eléctrica, energia térmica, y/o
a la generacion de residuos peligrosos.

Para algunos sectores, se ha definido y concertado a
través de mesas de trabajo la unidad de produccion, por lo
tanto, es necesario que cada empresa verifique si tiene
unidad de produccion definida y adopte la unidad de
acuerdo con el anexo 1.

Toda empresa debe contar con al menos una unidad de
produccion. En los casos en que la empresa posea mas de
dos (2) unidades debera evaluarse si realmente la tercera
(3) unidad de produccion es relevante de acuerdo con
la actividad econdmica de la empresa.

La medicion de la unidad de produccion debe realizarse
mensualmente y debe tener un registro asociado, es decir
un correo, un reporte del software, planilla u otras
evidencias que permitan verificar la trazabilidad de los
datos de produccion reportada.



CONSIDERACIONES GENERALES
PARA EL REPORTE DE CONSUMOS
DE AGUA Y ENERGIA ELECTRICA

Los reportes de consumos de agua y energia eléctrica que se realice deberan considerar los
siguientes aspectos:

e Las empresas del sector administrativo y/o que pertenezcan a una propiedad horizontal, deben
tener identificado su consumo, definiendo la respectiva distribucion entre las empresasdel
predio (establecido generalmente por un porcentaje) y/o existir la determinacion per capitade
acuerdo con la facturacion y numero de empleados de cada una de las empresas. Cabe aclarar
gue de esta manera se dificulta la medicion de resultados para la empresa, razon por la cual se
recomienda contar con el respectivo medidor.

e Como soporte para validacion de la informacion registrada, se debe presentar un formato en
Excel que registre los consumos mensuales, la fecha y el criterio definido para la distribucion
y/o calculo realizado, para estos casos debe estar descrito en las observaciones del reporte.



CONSIDERACIONES GENERALES
PARA EL REPORTE DE CONSUMOS
DE AGUA Y ENERGIA ELECTRICA

e En caso de que la empresa pertenezca a un sector diferente al administrativo y
compartan predio con otras empresas, debera contar con medidores internos vy
reportar lo que su medidor indica. El valor facturado por el prestador de servicio
publico debe ser coherente con los valores reportados por el medidor interno.

e Como soporte para validacion de la informacion registrada debe contar con un
formato en Excel que contenga el registro mensual fotografico del medidor (que
indique fecha y hora), fecha del consumo, lectura inicial y final. Las empresas
deberan garantizar la calibracion de sus medidores con soporte y/o se realizara
visita a la empresa o sera validado en la respectiva auditoria



CONSIDERACIONES GENERALES
PARA EL REPORTE DE CONSUMOS
DE AGUA Y ENERGIA ELECTRICA

e Los datos reportados deben
coincidir con los registros de las
facturas de servicios publicos en
cuanto a fechas y cantidades
consumidas. Siempre debe tenerse
en cuenta las fechas del periodo
facturado, no las fechas de
facturacion o pago.

Datos del consumo

ULTIMA LECTURA 15089 S 92
CONSUMO (m*

LECTURA ANTERIOR 14897

FACTURADO CON Consumo Normal Descargue fuonta aftoma )

Ultimos consumos m’ Promedio m3

100
50
0

OCT-NQVY NOV-DIC DCENL MATIND CONSUMD
Periodo facturado

ENE/21/2021 - FEB/18/2021

lustracion 2. Periodo en facturas de consumo de agua



CONSIDERACIONES GENERALES
PARA EL REPORTE DE CONSUMOS
DE AGUA Y ENERGIA ELECTRICA

e Cuando los archivos excedan treinta (30) registros podra adjuntarse un archivo en
el Excelgue mantenga la misma estructura de la herramienta GAE para el reporte
de indicadores. En el Excel debe encontrarse desglosada la informacion por cada
una de las cuentas contrato.

e Para aquellas empresas que posean mas de tres (3) cuentas contrato, bien sea de
Acueducto, Energia eléctrica y/o Gas Natural, podran reportar el total anual como
la sumatoria de todas sus cuentas y adjuntar el soporte de su consolidado en
archivo Excel manteniendo la estructura de la herramienta GAE.



CONSUMOS DE
AGUA

Para los consumos de agua existen tres (3) diferentes
fuentes de suministro del recurso acueducto,
carrotanque y pozos de agua subterranea.

NOTA: El agua lluvia no sera considerada en estos
CONsSumos

1. ACUEDUCTO

Cuando el consumo de agua se realice Unicamente por
Acueducto se deberan considerar los siguientes
aspectos:

e NUmero de cuenta y direccion: tanto el numero de
cuenta como la direccion deberan corresponder al o
los predios postulados en la participacion del
Programa. No debera reportarse consumos que se
encuentren en diferentes sedes de la empresa.



CONSUMOS DE
AGUA

« Periodo de facturacion: Permite identificar el tiempo
durante el cual se utilizo el consumo. Cabe destacar
gue el periodo debe corresponder a la fecha inicial
y final que presenta la factura y no quiarse
unicamente por el grafico de barras.

Datos del consumo

T cT 17961
ULTIMA LECTURA CONSUMO  (m") 1935
LECTURA ANTERIOR 18026
FACTURADO CON Consumo Normal Descargua fuanta altema 0

Ultimos consumos m’

m - '

MAY-JUL  JA-SEP  SEP-NOV  ULTINO CONSUMO

NOVIZOI2020 - ENE/18/2021

Ilustracion 3. Ejemplo de compensacion

Datos del consumo

ULTIMA LECTURA: I6E35 a8
CONSUMO  (m?

LECTURA ANTERIOR: 3557 o

FACTURADO CON: Consuma Normal Descargue fuente allema 0

Ultimos consumos m’ Pramedia m3i:

50 0
25 25
L]

[+

T T3 L4680 048 315 963 ER37T 385
Periodo facturado
DIC/03/2021 - ENE/31/2022

JUM-aGE  SER-0OCT CHCT=HC LILTIMO CONSUIMO
llustracion 4. Ejemplo de division

Compensacion: Cuando el periodo
facturado toma una mayor cantidad
de dias de un anho que del otro, se
diligencia el dato completo.

Division: Cuando el periodofacturado
toma una cantidad igual osimilar de
dias para ambos anos, se divide
dicho consumo y se registra lamitad
para un ano y la mitad para elotro
ano.




CONSUMOS DE 1. CARROTANQUES

Los consumos de agua por carro tanque requeriran del

AG U A soporte de factura de compra en metros cubicos. En algunas

ocasiones la factura remitida no presenta la cantidad

facturada en metros cubicos (m3), sino que establece el total

de los viajes realizados. En estas ocasiones, se debera incluir

el valor en m3 considerado para cada viaje realizado se
muestra en la ilustracion 5.

FACTURA ELECTRONICA DE
VENTA
Direccion Vendeoow 5 Fecha y Mora de Factum
Chudae Cero Coate 1 Ceonracidon 20210202 1Nt
Correo Expedicdn 201422 W N
Ventimiento 2027 (27
e Codigo Descripcion Unid Cam V. Unit Valor Total

1 0 8 g 107 00 11,000 00 1077 000 000

TRANSPORTE DEMETROS CUBICOS DE AGUA POTABLE

Ilustracion 5. Ejemplo de factura de carrotanque




CONSUMOS DE
AGUA

1.POZ0OS SUBTERRANEOS

En el caso de aquellas empresas que poseen concesion de
aguas subterraneas y su consumo se encuentra en metros
cubicos (m3) provenientes del o los pozos, deberan reportar los
consumos de los radicados presentados ante la Secretaria
Distrital de Ambiente. Tener en cuenta que es necesario
relacionar el numero de radicado presentado ante la autoridad
en la herramienta de captura de indicadores.

S FCHRREE O LI
—DATOS GEMERALES DE L& CONCESION

Ingrese &l nombre de 1o Empress digitindale hasia compleiar el que sparece &n L lista,

=i FORldA Lo DEL POI0-

SENOR CIUDADANGD: Ingrese L informacidn sobre el informe de consume mensualitado del rimesire seleccionado,
D¢ clic #n o lapdz /) para ingresar ¢l CONSWLMO POF Cada MEs; para varios registros de un solo mes, o clic en &l "+

Ilustracion 6. Ejemplo de soporte de pozos subterraneos



Para el reporte de consumos de energia eléctrica se
CO N S UMOS D E debera considerar:
ENERGIA
e El ' de f iC la inf ion del
ELECTRICA e’ (kw-h) realizado por Ia empresa durante el periodo

registrado. En algunas ocasiones, observar las graficaspara
determinar el consumo para un periodo en especifico resulta
ser equivoco ya que el mes reportado en las graficas no
corresponde al mes facturado.

e 'Si en la facturas se incluyen valores de energia activa y
reactiva, se debe tener en cuenta que unicamente se debe
reportar la activa. Para lo cual es necesario, verificar
unicamente los (kw-h) equivalentes a esta; el valor
consumido se debe tomar del valor facturado y no el
establecido a través de los graficos dado que en algunas
ocasiones este valor no coincide o corresponde a |la
sumatoria entre la energia activa y la energia reactiva (Ver
Ilustracion 3).




CONSUMOS DE

CALCLLD CONSLUMD

./ N - T -/-\ '/_ e “oJn . ’

Ot EARNULA i o ~ '\_/ \f_." '\_ - 24 VY \5,' ST e e
FCONSUMO ACTIVA SENCT 4903 3649 1344 1344 54415 ..
FONSUMO REACTIVASEN 218 Lol L o 154.80
CONTRBUCION APORTE DEL 20.00% DEL VALOR FACTURADO RNYOTAL-

Comportamiento histérico
| Energia Activa y Reactiva
Exceso
Mes de Activa Reactiva Rasre
Consumo kWh s R (o s
kVarh '
My 17 T monry]| 48360 | 56922
Abr-17 133,624 54 31.193 13 7902
Mar-17 153.881.00 00 00
Fob-17 145,356 55 00 00
Ene-17 146,989 90 00 00
Dic-16 162,132.95 00 00
Activa Promedio| _ 149,000.62
PP mesactual:  111.33  Variacion IPP con relacion al mes anterior 0.04% : o

Ilustracion 7. Reporte de energia activa

Nota: En la figura se puede observar el comportamiento historico de la empresa para lo
cual se identifica un consumo de 152019,77 (kw-h) para el respectivo periodo. Sin
embargo, al observar la energia facturada, se comprueba que el valor reportado en las
graficas corresponde al de la energia activa (152019,77 kw- h) y reactiva (35438 kw-h);
por lo cual, el consumo de energia eléectrica que se deberia reportar corresponde
Unicamente al equivalente de (152019,77 kw-h).




CO N S U MOS D E Para identificar a que mes corresponde la factura dirijase al
ejemplo de la ilustracion 7.
ENERGIA

.~ COMPORTAMIENTO CONSUMO DE ENERGIA

k'Wh 1344 VALOR kWh APLICADO
1.372 $544.15
1,029 .
635 122
an8 c18 : 4 CONSUMO DIARIO:
’ 35 - s _—-’_—J— 433 xWh
343 ) i . ' ] ‘
o ! | | ~ = | VALOR DIARIO:
MAR ABR  MWY JUN JUL AGD | SEP 28310
PERIDDO FACTURADO: DIAS ae CONSUMO MES
13AGO2021 A13SEP2O1 FACTURADOS: 1344 KWh

Ilustracion 8. Ejemplo soporte de energia eléctrica

Como se evidencia en la ilustracion 7 el periodo facturado va
desde el dia 13 de agosto de 2021 al dia 13 de septiembre de 2021,
lo que nos indica que en su mayoria de dias corresponde al mes de
agosto sin embargo, en la grafica de barras representa el mes
septiembre, por lo cual siempre se debe guiar que el consumo
corresponde es al periodo facturado y no al mes que indica el
grafico.




La energia térmica corresponde a aquellos consumos de

CO N S U MOS D E combustibles para el funcionamiento de las fuentes fijas o moviles

que posea la empresa

ENERGIA
T E RMI CA FUENTES MOVILES

PLANTAS
VEHICULOS § AVIONES g CALDERAS m ELECTRICAS

FUENTES FIJAS

ACPM ACPM

GASOLINA

GASOLINA CARBON CARBON ACPM

ACPM JET A1 GAS NATURAL | | GAS NATURAL
GAS PROPANO | | GAS PROPANO

GAS NATURAL GAS NATURAL

Nota: La unidad de medida para cada combustible debe ser: ACPM
(galones), gasolina (galones), gas natural (m3), JET Al (galones),
carbon (ton), y gas propano (m3).




CO N S UMOS D E Par: c;.)l reporte d: consumos de energia térmica
E N E RG IA se debera considerar:

y 4 s s -
TE RMI C A e Todos los datos reportados para energia termica
deben tener como soporte la factura de compra. Solo
en ciertos casos en que las organizaciones manejen

o tengan a su disposicion software de control de sus
consumos podra ser validado frente a este soporte.

e En caso de que el recibo o factura del consumo de GLP
se encuentre en una unidad de medida (kg, galones,
litros), no es necesaria la conversion del dato a metros
cubicos (m3); se debera registrar en las observaciones
la unidad de medida en la cual se esta reportando el
gas licuado de petroleo.




. Para los casos de reporte de gas natural, se debera observar en
CONSU MOS DE la facturacion la cantidad de metros cubicos facturados vy
corregidos, es decir se debe tomar el consumo de gas una vez

E N ERGI A aplicado el factor de correccion (se debe recordar que debido a

que el volumen del gas varia con la presion y la temperatura el

4 prestador del servicio aplica un factor de correccion sobre la
TE RMI CA lectura del medidor, para determinar el volumen real consumido).

) No se deben registrar los valores de las graficasque aparecen

en las facturas, debido a que en algunos casos el valor de la
grafica no tiene aplicado el factor de correccion.

Datos de medicién para consumo de gos: I Medidor N®.  5077198.88985
User Residencad Estroto / Cotegoria: E3 Torifa: R_E3

Lactarn Fecho | Tipo Observociones de lectura:

Antarey 7111 0711‘-21 REAL
Aol 7,112 06-ago-21 REAL

Perodo focturade: ) 2021 AGO-2021

Volumen medido (Vm): » Kpx o resae KX 4 goros FE 277084 Valumen corregedo (Vc): 1

Temperotura promedio del ciclo facturacién (Tm): 13.53 Temperaotura estandar (Te):19.90

Presidn estdndar (Pe): 1.01008 Presion atmosfénca (Pa):  (0.75100

Presidn mancenédtrica en medidor Pm): 0.02210 Fpve 1.00

Sus comaumos de gua en los Witimos seis meses fueron

g
‘ ! e | 2. £
! ! ‘
i s o0 | s on | ! ! I 200
‘ Z 3
i | I | l 3. 00 l I
L ) oy -~ h T AAA W - LR e "~ >y Arer g

Ilustracion 9. Reporte gas natural




RE S I D U O S ::':eﬂ;fépz;t:s?:ei:::sumos de residuos peligrosos

PELIGROSOS e En los casos en que las actas de disposicion final mantengan

fechas de los primeros dias del mes de enero (hasta el 15) se
consideraran como residuos del aho inmediatamente anterior,
cuando la empresa manifieste que su generacion es del ano
anterior.

e Las actas de disposicion final deberan tener relacionado el peso
v no la cantidad de unidades, de no ser asi, la empresa debera
relacionar el peso de cada uno de los residuos.

’ [0 .
CERTIFICACION No. 554382 DR 2RART

CERTIFICA QUE:

La empresa: Kentificada con localizada en la ciudad de Bogota-CARRERA
6060505, por intermedio de la empresa identificacion:
INTERIOR 1, Tel: 4246336, entrego el matenal que tue recibido de acuerdo con las
siguientes especificaciones:

FEOHA
, SQUATUD/ NOVBRE CQORRENTE TRATAMEBENTO/ ) FESO/
RECOLEDOON e NOMERE TEONCO CECLARADD Y-A MANEJO FEOHA | PTA SHE/R Kg N
Celda
13-08-2021

444503/ QUOHLLAS CUCHLLAS NA - NA Osposicidn

o 5722579 CORTORUNZANTES OORTOPUNZANTES Orecta

FAROLE FRNORAL | 500
ANBENTAL LA
SABANA

Ilustracion 10. Ejemplo acta de disposicion



RESI D U OS e En el caso de las actas de aceite usado que reportan la cantidad

en galones, se realizara la conversion multiplicado por 3,78

PELIGROSOS kg/gal, el resultado obtenido sera en kilogramos.

#19873

ACTA DE RECIBIDO Y TRATAMIENTO DE ACEITE USADO

CERTIFICA:
Que recibié en su Planta aceite usado proveniente de la informacion del
siguiente Generador:
NUMERO VOLUMEN
ACOPIADOR FECHA ENTREGA COMPROBANTE RECIBIDO
JUNIO 04 DE 2021 0959 110 GLS
JUNIO 11 DE 2021 0993 40 GLS
JUNIO 18 DE 2021 1043 90 GLS
JUNIO 25 DE 2021 1107 140 GLS

Ilustracion 11. Ejemplo acta de disposicion de aceite usado

e En el caso de las actas de aceite usado que reportan la cantidad
en galones, se realizara la conversion multiplicado por 3,78
kg/gal, el resultado obtenido sera en kilogramos.




SOPORTES

Los soportes de la produccion, facturas de energia,
agua, gas natural, combustibles y las actas de
disposicion de los residuos peligrosos, deben ir de la
siguiente manera para la validacion de los
profesionales del I.D.A.E.

A, En carpetas comprimidas en formato. Zip, por
recurso (produccion, agua, energia, residuos
peligrosos, combustibles (si aplica), con subcarpetas
de cada combustible), con el ano y nombre de la
empresa.

B. Las facturas de cada indicador deben ir en pdf
organizados cronologicamente. Si la empresa tiene
varias cuentas, debe ir un pdf por cuenta.

Nota: La carpeta se debe subir en la herramienta de reporte para los
indicadores, en la pestana 5 -” Soportes/observaciones



A PARTIR DEL ANO 2019 NO ES
NECESARIO EL REPORTE DE RESIDUOS
ORDINARIOS, APROVECHABLES Y HUELLA
DE CARBONO.

IGUALMENTE, NINGUNA ORGANIZACION
ESTARA EN LA OBLIGACION DE CALCULAR
Y REPORTAR LOS DATOS.




ANEXOS

UNIDADDE UNIDADDE UNIDADDE
PRODUCCION PRODUCCION FRODUCC|ON
PARAEL PARAEL PARAEL
INDICADOR DE INDICADOR DE INDICADORDE
SECTOR AGUA ENERGIA RESPEL
Elal ion d ,.
1 alimentos. Toneladas por ano Toneladas por ano Toneladas por ano
O[asas v aceifes
2 Artes graficas Numero de Metros cuadrados o Metros cuadrados o
personas toneladas por ano toneladas por ano
3 bebidas no Metros cubicos IMetros cubicos Metros clbicos
iconsl
4 Administrativo MNiumero de personas Numero de personas Mumero de personas




Flal 60 d
producios en
caucho y plastico

Numero de personas

Toneladas por afno

Toneladas por afo

Ng recirculan

Flal 60 d
productos en
caucho y plastico

—recircilan

Toneladas por aino

Toneladas por aio

Toneladas por afo

Industria quimi

Toneladas por ano

Toneladas por aio

Toneladas por aio

NMOmero de atenciones

+ personal administrativo

Mamero de atenciones

+ personal administrativo

Mumero de atenciones

+ personal administrativo

lransporie

Numero de vehiculos®o
MNumero de personas

Numero de vehiculos®™o
Namero de personas

Kilometros recomdos

MNimero de personas/
numero de
mantenimientos™*

Mumero de
mantenimientos

Numero de
mantenimientos




NOTA: Se relacionara a “numero de vehiculos “en el
indicador de agua para el caso de las empresas que
realizan lavado de los vehiculos.En caso contrario se
relacionara a kildbmetros recorridos La unidad de
produccion relacionada al indicador de agua puede
variar entre numero de personas y numero de
mantenimientos dependiendo si la empresa tiene
actividades de lavado de vehiculos, para este caso
se relacionara con nimero de mantenimientos.

11

12

13

14

15

16

17

Earmmacéutico Toneladas de granel Toneladas de granel Toneladas de granel

Gestion de Numero de personas Toneladas por afo Toneladas por afio

residuos

Logistica Nimero de personas Toneladas por afio Toneladas por afio
Metalmecanica Toneladas por afio Toneladas por afio Toneladas por afio
Actividades Numero de visitantes + Nuamero de visitantes + Personal
Inmobilianas personal administrativo personal administrativo administrativo
Eléectricoy Numero de Toneladas por afo Toneladas por aio
glecfronica personas

Nlmero de personas Numero de personas Numero de personas

Educativo (Administrativo, (Administrativo, (Administrativo,

docentes y estudiantes)

docentes y estudiantes)

docentes y estudiantes)




Medios de
contacto

Correo IDAE:
iIdae@ambientebogota.gov.co

Teléfono: 3778910

Horarios de atencion:
Martes y jueves 8am-5pm

3D © KX
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